
 
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

 

1. IDENTIFICAÇÃO DO REQUISITANTE: 

 

Órgão: Câmara Municipal de Vereadores de Pesqueira – PE 

Unidade Administrativa Requisitante: Setor Administrativo 

Responsável: Edneide Aparecida Monteiro Martins 

Cargo/Função: Secretaria ADM 

Telefone: (87) 99926-5985 

 

2. OBJETO DA DEMANDA: 

 

Contratação de empresa especializada para confecção e fornecimento de materiais 

gráficos, itens de comunicação visual e materiais institucionais personalizados, destinados 

ao atendimento das necessidades administrativas, institucionais, cerimoniais e de 

comunicação oficial da Câmara Municipal de Vereadores de Pesqueira – PE. 

A contratação compreende a produção de adesivos, convites personalizados, crachás, 

blocos de recado, lonas para backdrop, banners, envelopes timbrados, calendários 

institucionais, cartões de visita e agendas personalizadas, conforme especificações técnicas 

a serem detalhadas no Estudo Técnico Preliminar (ETP) e no Termo de Referência (TR). 

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE: 

A presente demanda decorre da necessidade de garantir adequada comunicação 

institucional, organização administrativa e padronização da identidade visual da Câmara 

Municipal de Vereadores de Pesqueira. 

Os materiais gráficos e de comunicação visual são essenciais para: 

• Identificação de servidores, colaboradores e participantes de eventos 

institucionais; 

• Divulgação de eventos oficiais, audiências públicas, conferências, campanhas e 

ações legislativas; 

• Apoio às atividades administrativas e parlamentares; 

• Formalização de comunicações oficiais por meio de papelaria personalizada; 

• Organização interna e fortalecimento da imagem institucional perante a 

sociedade. 

A ausência desses materiais compromete a padronização da comunicação oficial, a 

organização de eventos e a adequada identificação institucional, podendo impactar 



 
 

negativamente a eficiência administrativa e a transparência das ações do Poder Legislativo 

Municipal. 

Assim, a contratação pretendida visa assegurar qualidade, padronização visual, 

economicidade e atendimento ao interesse público, observando os princípios da eficiência, 

publicidade e continuidade do serviço público, nos termos da Lei nº 14.133/2021. 

4. Demonstrativo da previsão da contratação no Plano de Contratações Anual (PCA) 

e Alinhamento ao Planejamento Institucional: 

A Câmara Municipal de Vereadores de Pesqueira declara que não elaborou o Plano de 

Contratações Anual (PCA) referente ao exercício vigente, conforme previsto na Lei nº 

14.133/2021. 

Reconhece-se a importância do PCA como instrumento de planejamento, governança e 

transparência, reiterando o compromisso institucional com sua futura implementação. 

A presente demanda encontra-se alinhada ao planejamento estratégico do órgão, 

especialmente no que se refere ao fortalecimento da comunicação institucional, à 

organização administrativa e ao suporte às atividades legislativas e eventos oficiais. 

5. PREVISÃO DE ATENDIMENTO DA DEMANDA: 

O fornecimento deverá ocorrer de forma parcelada, conforme necessidade da Câmara 

Municipal, mediante requisição formal do setor competente, durante o período contratual. 

A entrega deverá observar os prazos definidos no Termo de Referência, incluindo, 

quando necessário, criação e aprovação prévia de arte gráfica, instalação de materiais e 

adequação às especificações técnicas exigidas. 

6. GRAU DE PRIORIDADE: 

Alta. A contratação é necessária para garantir o suporte às atividades institucionais e aos 

eventos programados ao longo do exercício, bem como para assegurar a padronização e 

regularidade da comunicação oficial. 

7. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 

Os recursos financeiros para atendimento da presente demanda correrão à conta das 

dotações orçamentárias próprias da Câmara Municipal de Vereadores de Pesqueira, 

consignadas no orçamento vigente, observada a disponibilidade orçamentária e financeira. 

8. QUANTITATIVO ESTIMADO: 



 
 

O quantitativo estimado dos materiais gráficos e institucionais é o seguinte: 

ITEM DESCRIÇÃO UNID QUANT 

1 Adesivo para parede em vinil PVC adesivo, impressão 4/0 Metro 15 

2 Adesivo em vinil microperfurado com arte e instalação Unidade 100 

3 Convite personalizado com envelope e saco de juta com 

grãos de café 

Unidade 200 

4 Crachá de identificação completo com cordão 

personalizado 

Unidade 130 

5 Bloco de recado personalizado (50 folhas) Unidade 500 

6 Lona para backdrop 3m x 2m com ilhós Unidade 36 

7 Banner personalizado 1,50m x 2,00m Unidade 12 

8 Envelope papel offset 120g (24 x 34 cm) Unidade 1500 

9 Envelope branco timbrado 25 x 18 cm Unidade 1500 

10 Envelope ofício timbrado branco 120g Unidade 1500 

11 Calendário personalizado papel couchê 170g Unidade 200 

12 Cartão de visita personalizado 4/4 com verniz localizado Unidade 15 

13 Agenda personalizada 2026 capa dura Unidade 150 

Valor total estimado da contratação: R$65.254,92. 

Os quantitativos poderão ser ajustados no Estudo Técnico Preliminar e no Termo de 

Referência, conforme análise técnica e necessidade administrativa. 

9. INDICAÇÃO DA COMISSÃO DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO E 

PELA FISCALIZAÇÃO DA EXECUÇÃO DO OBJETO: 

Em conformidade com a Portaria nº 005/2026, ficam designados os seguintes servidores 

para compor a Comissão de Planejamento da Contratação e para atuar na fiscalização da 

execução do objeto: 

• ANA CRISTINA SOARES DOS SANTOS – Agente de Contratação; 

• NEUSA MARIA PEREIRA DE MIRANDA – Fiscal de Contrato; 



 
 

• EDNEIDE APARECIDA MONTEIRO MARTINS – Membro; 

• INALDO DO NASCIMENTO OLEGÁRIO – Membro. 

Diante do exposto, solicita-se o encaminhamento da presente demanda para a 

abertura do respectivo procedimento administrativo, com a elaboração do Estudo Técnico 

Preliminar – ETP e demais atos necessários à futura contratação, nos termos da Lei nº 

14.133/2021. 

 

Pesqueira-PE 30 de março de 2026 

 

___________________________________________________________ 
Edneide Aparecida Monteiro Martins  

 

 


