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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para
aquisicdo de materiais de expediente e escritério, destinados ao atendimento das necessidades da
Camara Municipal de Vereadores de Pesqueira/PE, visando assegurar o pleno funcionamento das
atividades administrativas, legislativas, institucionais e operacionais, bem como ao suporte as
sessoOes plenarias, reunides institucionais, comissdes, eventos oficiais e demais atividades correlatas.
1.2 O objeto compreende, de forma integrada e indissociavel, o fornecimento continuo e regular de
materiais de expediente e escritério, devidamente acondicionados para transporte e armazenamento,
com entregas programadas conforme a demanda da Camara Municipal, assegurando a integridade,
eficiéncia, funcionalidade e rastreabilidade dos produtos durante todo o periodo contratual.

1.3 A solucdo devera assegurar que os materiais fornecidos atendam aos padrdoes minimos de
qualidade, durabilidade, funcionalidade e seguranca, observando as normas técnicas aplicaveis,
especialmente aquelas expedidas pela ABNT, pelo INMETRO e demais regulamentos pertinentes,
quando couber.

1.4 A execucdo do objeto deverd observar rigorosamente as especificagbes técnicas constantes
neste Termo de Referéncia, no Estudo Técnico Preliminar e nos demais documentos da contratacao,
garantindo o fornecimento dentro dos prazos estabelecidos, a qualidade dos materiais entregues e
o fiel cumprimento das condi¢Bes contratuais estabelecidas pela Administragdo.

1.5 A contratacdo sera realizada nos termos da Lei n°® 14.133/2021, caracterizando-se como
aquisicdo de bens de consumo continuo, com fornecimento parcelado conforme a necessidade da
Camara Municipal, ndo se tratando de parceria ou instrumento de cooperacdo, mas de vinculo
contratual administrativo tipico.

1.6 A entrega dos materiais devera ocorrer nas dependéncias da Camara Municipal de Vereadores
de Pesqueira/PE, em local previamente indicado pela Administragdo, observadas as condi¢bes
adequadas de recebimento, manuseio e armazenamento, conforme normas sanitarias, ambientais e
de seguranga vigentes, sem prejuizo da integridade, qualidade e funcionalidade dos produtos
fornecidos.

1.7 Cabera a empresa contratada a responsabilidade integral pelo fornecimento dos materiais de
expediente e escritorio, incluindo a aquisicdo, acondicionamento, transporte, entrega,
descarregamento e conferéncia dos materiais, observando todas as normas técnicas, sanitarias,
ambientais e contratuais aplicaveis, bem como dispondo de equipe, logistica e estrutura adequadas
a perfeita execucao do objeto.

1.8 A execugdo do objeto devera ocorrer de forma continua, regular e ininterrupta durante a vigéncia
do contrato, sendo vedada a suspensdo injustificada ou o fornecimento em desacordo com as
especificagcbes pactuadas, salvo por motivo devidamente justificado e previamente autorizado pela
Administracdo, sob pena de aplicagdo das san¢des previstas no contrato e na legislacdo vigente.

2. DAS JUSTIFICATIVAS
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2.1 JUSTIFICATIVA DA l\%ESCESSI ADE DA CONTRATACAO

2.2 A presente contratacdo decorre da necessidade da Camara Municipal de Vereadores de
Pesqueira/PE de assegurar o fornecimento continuo, regular e adequado de materiais de expediente
e escritério, garantindo o pleno funcionamento das atividades administrativas e legislativas.

2.3 A intensificacdo das atividades administrativas, legislativas e institucionais, aliada ao fluxo
continuo de servidores, vereadores e publico externo, necessitam do uso permanente de materiais
especificos, para que haja eficiéncia administrativa e a continuidade do servigo publico.

2.4 A estrutura interna da Camara Municipal ndo dispde de meios proprios suficientes para suprir,
de forma autébnoma e regular, a aquisicdo, logistica, controle de qualidade e reposicao dos materiais
necessarios, tornando indispensavel a contratacdo de empresa especializada, com capacidade
técnica, operacional e logistica adequada para atender as demandas institucionais durante toda a
vigéncia contratual.

2.5 A contratacdo proposta contribui diretamente para o aprimoramento da gestdo publica,
promovendo eficiéncia administrativa, economicidade, padronizacdo dos materiais, controle do
consumo e reducdo de custos indiretos decorrentes de aquisicdes emergenciais, desperdicios e
armazenamento inadequado.

2.6 Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada para aquisicdo de materiais de expediente
e escritério, revela-se necessaria, adequada e proporcional, atendendo ao interesse publico, as
necessidades institucionais da Camara Municipal de Vereadores de Pesqueira/PE e aos principios
que regem a Administracdo Publica, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

2.7 JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA SOLUCAO

2.7.1. A opcdo pela contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de materiais de
expediente e escritério objeto deste Termo de Referéncia mostra-se a solugdo mais
eficiente, segura e economicamente vantajosa, por assegurar o fornecimento regular,
padronizado e em conformidade com as normas técnicas e sanitarias aplicaveis,
garantindo a continuidade dos servicos essenciais e a perfeita execucdo do objeto, em
consonancia com os principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico previstos
na Lei n® 14.133/2021.

DA MODALIDADE DA LICITAGCAO E DO CRITERIO DE JULGAMENTO

3.1 A contratacdo, objeto do presente Termo de Referéncia, caracteriza-se como aquisicao de
bens de consumo continuo, consistindo no fornecimento de materiais de expediente e
escritério, destinados as atividades administrativas e institucionais da Camara Municipal
de Vereadores de Pesqueira/PE, submetendo-se ao regime juridico da Lei n® 14.133/2021.

3.2 Considerando a natureza do objeto, cujos padrdes de desempenho, qualidade e
especificacdes podem ser objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, bem como
o valor estimado da contratagdo, inferior ao limite legal estabelecido, a contratacdo sera
realizada por meio de dispensa de licitagao.

3.3 Nos termos do art. 75, inciso |, da Lei n® 14.133/2021, devidamente justificada e instruida
nos autos, observados os principios da legalidade, planejamento, economicidade, eficiéncia
e interesse publico.
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3.4 O critério de julgamento das propostas sera o de menor preco, observado o atendimento

integral as especificagdes técnicas, padroes de qualidade, acondicionamento, validade,
logistica de entrega e demais exigéncias previstas neste Termo de Referéncia, bem como

3.5 as exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista e econémico-financeira previstas no
edital.

3.6 Para fins de julgamento, somente serdo consideradas classificadas as propostas que
comprovarem a plena conformidade da solucdo ofertada com os requisitos minimos
exigidos, especialmente quanto a qualidade, integridade e validade dos produtos,
acondicionamento adequado, prazo de entrega e capacidade logistica

3.7 A adocdo do critério de menor preco ndo afasta a andlise da vantajosidade global da
contratacdo, devendo a proposta vencedora assegurar o equilibrio entre custo, qualidade,
confiabilidade do fornecimento, regularidade e pontualidade das entregas, integridade dos
produtos e mitigagdo de riscos de perdas ou desperdicios dos materiais, nos termos do
art. 11 da Lei n® 14.133/2021.

3.8 O procedimento licitatério e a execugdo contratual observardo, em todas as suas fases, os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
planejamento, economicidade, transparéncia, segregacdo de funcdes, seguranca juridica e
interesse publico, bem como as diretrizes constantes do Estudo Técnico Preliminar, deste
Termo de Referéncia e do respectivo instrumento convocatoério.

4. ESPECIFICAGCAO DO OBJETO E PLANILHA

4.1. O objeto
da presente contratacdo consiste no fornecimento de materiais de expediente e
escritorio, destinados ao consumo interno e as atividades institucionais da Camara
Municipal de Vereadores de Pesqueira/PE, conforme especificacdes técnicas
definidas neste Termo de Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar.

4.2. PLANILHA
DESCRITIVA:

CALCULADORA ELETRONICA DE MESA MEDIA COM 12 DIGITO CALCULADORA
ELETRONICA DE MESA, MEDIA, COM 12DIGITOS, DUPLA FUNCAO DE MEMORIA, COM
DISPLAY, VISOR EM CRISTAL LIQUIDO, ACONDICIONADO INDIVID.EM SACO PLASTICO
1 | TRANSPARENTE E REEMBALADO EMCAIXA DE PAPELAO. O PRODUTO DEVERA SER| UND | 30 | R$ 33,98
UTILIZADOTANTO COM BATERIA COMO LUZ SOLAR, SENDO QUE ABATERIA SOMENTE
SERA UTILIZADA, QUANDO HOUVERFALTA DE LUZ. CONSTAR NA EMBALAGEM:
MARCA, CODIGODE BARRAS E DADOS DO FABRICANTE.

CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL PLASTICO, QUANTIDADE CARGAS 1, MATERIAL
PONTA LATAO COM ESFERA DE TUNGSTENIO, TIPO ESCRITA MEDIA, COR TINTA AZUL,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS MATERIAL TRANSPARENTE E COM ORIFICIO LATERAL,
CAIXA COM 50 UND.

CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL ACRILICO TRANSPARENTE, QUANTIDADE
CARGAS 1, MATERIAL PONTA ESFERA DE TUNGSTENIO, TIPO ESCRITA FINA, COR TINTA
PRETA, CARACTERISTICAS ADICIONAIS CORPO SEXTAVADO E TAMPA VENTIDADA,
CAIXA COM 100 UNIDADES

CANETA SALIENTADORA AMARELA - PARA MARCAR TEXTOS CARACTERISTICAS
MINIMAS: NAO TOXICA COM TAMPA, CORPO CILINDRICO, PONTA CHANFRADA,
MEDINDO (TAMPADA) APROXIMADAMENTE 14CM NA COR FLUORESCENTE AMARELA,
GRAVADO NO CORPO A MARCA DO FABRICANTE. (CAIXA COM 12 UNIDADES).

CLIPS 3/0 EM ACO GALVANIZADO COM TRATAMENTO ANTIFERRUGEM, CAIXA COM 50
UNIDADES.

CLIPS PARA PAPEIS - TAMANHO: 8; MATERIA PRIMA: ACO; ACABAMENTO:
GALVANIZADO: CAIXA| 30 | R$30,54 | R$916,20
7 | CLIPS EM ACO GALVANIZADO 6/0; CAIXA CONTENDO 500 GRAMAS. CAIXA| 30 | R$30,12 | R$ 903,60

COLA PLASTICA, MATERIAL POLIVINIL ACETATO - PVA, COR BRANCA, APLICACAO
8 | PAPEL/CORTICA E MATERIAL POROSO, CARACTERISTICAS ADICIONAIS COM BICO | UND | 20 | R$ 4,49 R$ 89,80
APLICADOR/ATOXICA/LAVAVEL — FRASCO 90G

R$
1.019,40

R$

CAIXA | 26 | R$ 52,56 1.366,56

R$

CAIXA| 26 | R$ 8417 | , ag >

CAIXA| 10 | R$ 42,18 | R$ 421,80

CAIXA | 30 | R$ 14,21 | R$ 426,30
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9 | CORRETIVO LiQUIDO A BASE D AGUA, TUBO COM 18 ML -CAIXA COM 12 UNIDADES | CAIXA| 9 R$ 45,86 | R$ 412,74

ENVELOPE A4 SACO KRAFT BRANCO; TAMANHO 229MM X 324MM; 100 GRAMAS. R$

10| CAIXA COM 100 UNIDADES CAIXA| 30 | R§68,99 | ; 5g 0

11 | ENVELOPE SACO OURO TAMANHO A4 229X324 UND | 70 | R$0,77 R$ 53,90

12 ESTILETE ESTREITO, MATERIAL CORPO EM ACO, LARGURA DA LAMINA RETA ESTREITA

9MM, TIPO LAMINA RETRATIL, COM TRAVA AUTOMATICA. UND | 65 | R$3,28 | R$213.20

EXTRATOR GRAMPO, MATERIAL ACO GALVANIZADO, TIPO ESPATULA, COMPRIMENTO

13| {50 MM, LARGURA 15 MM

UND | 30 R$ 3,59 | R$ 107,70

FITA ADESIVA EMBALAGEM, MATERIAL RESINA E BORRACHA SINTETICA, 48X50,
14 | APLICACAO EMPACOTAMENTO GERAL E REFORCO PACOTES, TIPO TUBETE PAPELAO, | UND | 60 | R$6,96 | R$ 417,60
COR TRANSPARENTE, ROLOS 50M.

PORTA-LAPIS/ CLIPE/ LEMBRETE, MATERIAL: ACRILICO, TIPO: CONJUGADO,

15 COMPRIMENTO: 228 MM, LARGURA: 65 MM, ALTURA: 90 M

UND | 10 | R$ 19,60 | R$ 196,00

PAPEL OFICIO A4, MEDINDO 210MM X 297MM, CAIXA COM 10 RESMAS, CADA RESMA RS
16 | cOM 500 FOLHAS. CAIXA | 90 |R$303,04 5,573 60
17 | PASTA AZ LOMBADA LARGA 80MM UND | 300 | R$3132 | o 80
GRAMPEADOR DE MESA ATE 60 FOLHAS: MANUAL, ESTRUTURA TOTAL EM ACO,
REVESTIMENTO ESTETICO EM PLASTICO RESISTENTE, ALTA DURABILIDADE, BASE
PLASTICA DE PROTECAO, COM POSICIONADOR DE PAPEL E ABERTURA AUTOMATICA RS
18 | ATRAVES DE BOTAO DE ACIONAMENTO PARA RECARGA DE GRAMPO, CAPACIDADE | UND | 50 | R$ 4203 | , R%
PARA ALFINETAR E GRAMPEAR DE ATE 60 FOLHAS (PAPEL DE 75G/M2), COMPATIVEL 101,
COM GRAMPOS: 24/6 — 20 FOLHAS, 23/6 -30 FOLHAS, 24/8 — 40 FOLHAS, 23/10 -
60 FOLHAS.
19 | GRAMPEADOR GRANDE PROFISSIONAL 23/06 A 23/13 BRW 100 FOLHAS UND | 12 | R$ 69,42 | RS 833,04
20 | PASTA ABA E ELASTICO PARA TRANSPORTAR OU GUARDAR DOCUMENTOS EM | o[ oo R$
POLIPROPILENO TRANSLUCIO - 245X335MM FINA : 1.194,00

PASTA SUSPENSA HORIZONTAL, PAPEL KRAFT, COM VISOR TRANSPARENTE PARA
ETIQUETA, COM GRAMPO INTERNO TRILHO EM METAL NA GRAMATURA 200G,
TAMANHO QFiCIO 360X240 MM, COR CASTANHO, COM VARETAS LATERAIS PARA
SUSTENTACAO EM ARQUIVO.

21 UND | 150 | R$5,05 | R$ 757,50

BLOCO DE ANOTACOES EM COURO SINTETICO PERSONALIZADOS, COM
AUTOADESIVOS, FRENTE E VERSO LISO. DEVE POSSUIR CINCO BLOCOS COLORIDOS

22 | AUTOADESIVOS COM APROXIMADAMENTE 50 FOLHAS MEDIDAS APROXIMADAS PARA | UND | 200 | R$ 17,74 | 4 552 o
GRAVACAO (CXL): 12,5 CM X 6,9 CM TAMANHO TOTAL APROXIMADO (CXL): 13,6 CM 548,
X 8,1 CM
CAIXA ARQUIVO MORTO, DESMONTAVEL, EM PLASTICO POLIONDA, COM DIMENSOES R$
23 | MiNIMAS DE 250 X 130 X 350MM UND | 250 | R$14,56 | 354600

PASTA ABA ELASTICA LARGA PLASTICA ESPECIFICACAO: PASTA ABA COM ELASTICO
24 | 100% PLASTICA, ATOXICA. COR TRANSPARENTE. DIMENSOES: 235 LARGURA X 350 | UND | 150 | R$ 6,55 | R$ 982,50
MM ALTURA. ESPESSURA 0,35MM.

4.3.A solugdo a ser contratada devera contemplar, de forma integrada e indivisivel, todos os
elementos necessarios ao pleno fornecimento dos produtos, compreendendo, no minimo:

4.3.1. aquisicdo dos materiais de expediente de acordo com as especificacdes técnicas, validade,
qualidade e acondicionamento estabelecidos;

4.3.2. acondicionamento adequado para transporte e armazenamento seguro, garantindo a
integridade e preservacdo dos produtos;

4.3.3. transporte e entrega nos locais indicados pela Administragéo, respeitando os prazos e a
regularidade exigidos;

4.3.4. garantia de rastreabilidade e controle de qualidade, assegurando que os produtos estejam
em conformidade com a legislacdo sanitaria vigente;

4.3.5. substituicdo ou correcdo de produtos entregues em desacordo com as especificagcbes
técnicas ou fora da validade, sem 6nus adicional para a Administracgao.

4.4 A estimativa da demanda e o detalhamento do objeto encontram-se definidos de forma global,
considerando a necessidade de fornecimento continuo e regular de materiais de expediente para
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atender as atividades da Camara Mur%llcfpya , seﬂa%l\?ecfaéavaaforagmentagao do objeto, em razdo da

sua natureza integrada e da necessidade de garantir padronizacdo, qualidade e economicidade.

4.5A planilha de quantitativos e valores estimados refletira a contratacdo do fornecimento como
um todo, observando-se o periodo de vigéncia contratual, os padrdes de qualidade exigidos, a
estimativa de consumo, a frequéncia das entregas e demais parametros técnicos definidos no
Termo de Referéncia.

4.6.DAS CONDICOES DE EXECUGCAO DO OBJETO

4.6.1.A execucdo do objeto devera ocorrer de forma continua, regular e ininterrupta durante toda
a vigéncia contratual, observadas as especificacoes técnicas, os prazos de entrega, os padrdes de
qualidade e demais condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.6.2.A empresa contratada sera integralmente responsavel pela aquisi¢do, acondicionamento,
transporte, entrega e conferéncia dos produtos, assegurando o pleno atendimento as
necessidades da Camara Municipal, sem prejuizo das atividades institucionais.

4.6.3.A execucao devera observar as seguintes condi¢des operacionais:

4.6.3.1. Os produtos deverao ser entregues conforme cronograma definido no contrato, admitidos
ajustes mediante justificativa técnica aceita pela Administragdo, desde que ndo comprometam a
regularidade do fornecimento;

4.6.3.2. contratada devera disponibilizar infraestrutura logistica adequada para garantir
transporte seguro, integridade, armazenamento e conservagao dos produtos, respeitando normas
sanitarias e de higiene;

4.6.3.3.A contratada devera substituir, sem custo adicional, quaisquer produtos entregues fora das
especificagdes, vencidos, deteriorados ou inadequados, assegurando a manutencédo da qualidade e
da validade do fornecimento;

4.6.3.4.0 descumprimento das obrigacdes contratuais, dos prazos de entrega ou das condicGes
de qualidade caracteriza inadimplemento contratual, sujeitando a contratada as san¢bes previstas
na Lei n°® 14.133/2021 e no contrato;

4.6.3.5A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por gestor e fiscal formalmente
designados pela Administracdo, competindo-lhes verificar a conformidade do fornecimento, o
cumprimento do cronograma, a qualidade dos produtos e a regularidade das entregas.

5. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

5.1 Para fins de participacdo no procedimento licitatério destinado a contratacdo de empresa
especializada para licenca de uso, provimento de datacenter, suporte técnico e manutencgao
legal e corretiva de médulo de assinatura digital, as licitantes deverdo apresentar a
documentacdo de habilitacdo exigida neste Termo de Referéncia e no Edital, em
conformidade com os arte. 62 a 70 da Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

5.2 A documentacdo de habilitacdo devera ser apresentada na forma, prazo e condigdes
estabelecidos no Edital, preferencialmente por meio eletrénico, sendo admitido o
saneamento de falhas formais, nos termos do art. 64 da Lei n® 14.133/2021, desde que
nao haja prejuizo a isonomia, a competitividade e ao julgamento objetivo do certame.
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5.3 A Administracado prso%:ede a verllﬁvcgggonagll?:ionglda%e da licitante e de seus dirigentes,

mediante consulta aos seguintes cadastros e sistemas oficiais, quando aplicavel:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

c) Cadastro de Inabilitados e de Licitantes Inidéneos do Tribunal de Contas da Unido (TCU);
d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa (CNIA);

e) outros sistemas de controle e transparéncia disponiveis a Administracdo Publica.

5.4 Sera vedada a contratacdo de empresa que se encontre impedida de licitar ou contratar
com a Administracdo Publica, nos termos da legislacdo vigente.

5.5 HABILITAGAO JURIDICA
5.5.1 A habilitagdo juridica serd comprovada mediante apresenta¢do dos seguintes documentos:

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, e, quando
houver, suas altera¢des ou consolidagao;
b) documento de eleicdo ou designacdo de seus administradores, quando aplicavel;
c) comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;
d) declaracdo de que a empresa ndo se encontra em situacdo de impedimento para contratar
com a Administracdo Publica.
5.6 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

5.6.1 A regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria serd comprovada mediante apresentacado
dos seguintes documentos:
a) certiddo conjunta negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos relativos aos
tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;
b) certiddo de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante,
quando aplicavel;
c) certiddo de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
licitante, quando aplicavel;
d) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;
e) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

5.6.2 A comprovacdo de regularidade fiscal podera ser sanada nos prazos e condi¢des previstos na
legislagdo vigente, especialmente para microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n® 123/2006.

5.7 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

5.7.1. A qualificagdo econémico-financeira serd comprovada mediante apresentacdo de
documentos que demonstrem a capacidade da licitante de cumprir as obriga¢bes
decorrentes do contrato, podendo ser exigidos, conforme previsto no Edital:

a) balanco patrimonial e demonstragées contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei;

b) declaracdo de inexisténcia de fato superveniente que comprometa a capacidade econémico-
financeira da empresa.
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5.7.2. A eX|genC|a de mélces economico- ?nancelros quango prevista, limitar-se-4 ao estritamente

necessario para assegurar a execucdo contratual, em observancia aos principios da
razoabilidade, proporcionalidade e competitividade.
5.8 QUALIFICACAO TECNICA:

5.8.1 A licitante deverd comprovar aptiddao técnica para execucdo do objeto mediante
apresentacao de:

a) atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove(m) a execucdo satisfatéria de servicos compativeis com o objeto da
contratagdo, especialmente relacionados a licenca de software, assinatura digital, solucdes
em nuvem, datacenter, suporte técnico ou manutencdo de sistemas;

b) descricio da solugdo ofertada, demonstrando aderéncia aos requisitos técnicos
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

c) declaracdo de que dispde de equipe técnica qualificada e infraestrutura compativel para a
prestacdo dos servicos.

5.8.2 Sera admitida a comprovacao da capacidade técnica por meio da soma de atestados, desde
que, em conjunto, demonstrem a aptiddo da licitante para executar integralmente o objeto
contratado.

5.8.3 A Administracdo podera promover diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo, nos termos do art. 64 da Lei n® 14.133/2021, vedada a inclusdo
posterior de documento ou informacdo que deveria constar originalmente da proposta ou
da habilitacdo.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. O objeto da presente contratacdo consiste no fornecimento continuado de materiais de
expediente e escritorio, destinados para o desempenho das rotinas administrativas da
Camara Municipal de Vereadores de Pesqueira/PE, bem como ao apoio as atividades
administrativas, sessbes plenarias, reunides institucionais, comissdes, eventos oficiais e
demais atividades correlatas.

6.2. A execugdo do objeto dar-se-4 mediante contrato administrativo, com vigéncia de 12
(doze) meses, contados a partir da assinatura do instrumento contratual, podendo ser
prorrogado na forma da legislacdo vigente, desde que devidamente demonstrada a
vantajosidade para a Administragao.

6.3. O fornecimento devera ser realizado de forma continua, regular e ininterrupta, garantindo
a entrega dos materiais dentro dos padrées de qualidade, especificacdes técnicas,
acondicionamento, validade, funcionalidade e quantitativos estabelecidos, durante todo o
periodo contratual.

6.4. Compete a CONTRATADA:

a) adquirir e fornecer os materiais de expediente e escritério conforme as especificacdes
técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia;

b) acondicionar, transportar e entregar os produtos de forma segura e adequada,
assegurando a integridade, funcionalidade e a validade;

c) substituir, sem 6nus adicional para a Administracdo, quaisquer materiais entregues em
desacordo com as especificagdes, com defeitos, danificados, vencidos ou inadequados ao
uso;
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6.5. Observar, durante too‘“o (%lpsro%:(tels:i‘fcfl déénalqswsmao armazenamento transporte e entrega,
as normas sanitarias, ambientais, de higiene, seguranca do trabalho e demais regulamentos
aplicaveis de estrutura logistica adequada, equipe qualificada e recursos necessarios para
garantir a adequada execucdo do fornecimento, responsabilizando-se integralmente pela
qualidade, integridade, confiabilidade e regularidade das entregas.

6.6. A execugdo do fornecimento deverd observar os prazos de entrega e frequéncia
estabelecidos no contrato, bem como os padrdes de qualidade, acondicionamento e validade,
sob pena de aplicacdo das penalidades cabiveis.

6.7. A CONTRATADA devera manter registros de controle, notas fiscais, comprovantes de
entrega e documentos de rastreabilidade, que permitam a verificacdo do cumprimento do
contrato, auditoria € comprovacao da regularidade das entregas.

6.8. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato serdo realizados por gestor
e fiscal formalmente designados pela Camara Municipal, aos quais competira verificar a
conformidade das entregas, prazos, quantidade, qualidade dos produtos e demais condicdes
contratuais.

6.9. A CONTRATADA devera apresentar relatérios periédicos, sempre que solicitado ou
conforme definido contratualmente, contendo informagdes sobre entregas realizadas,
ocorréncias, substituicdes efetuadas e demais dados relevantes para a gestdo do contrato.

6.10. Qualquer atraso, falha na entrega ou entrega de produtos inadequados devera ser
comunicado imediatamente a Administracdo, acompanhado das medidas corretivas adotadas
e do prazo estimado para normalizacao.

6.11. O descumprimento das obrigacdes contratuais, a inexecucdo total ou parcial do
fornecimento, a ndo observancia dos padrées de qualidade ou prazos, sujeitara a
CONTRATADA as sancdes previstas na Lei n° 14.133/2021, no contrato e demais normas
aplicaveis.

6.12. A execucdo contratual observara, em todas as suas fases, os principios da legalidade,
planejamento, eficiéncia, economicidade, transparéncia, continuidade do servico publico e
qualidade, assegurando o adequado funcionamento das atividades administrativas da
Camara Municipal de Vereadores de Pesqueira/PE.

7. DAS CONDICOES E DO LOCAL DE EXECUGAO

7.1. O fornecimento dos itens, objeto deste Termo de Referéncia, devera ser realizado de forma
continua, regular e ininterrupta, durante toda a vigéncia contratual, assegurando a
pontualidade, qualidade, integridade e confiabilidade dos produtos entregues, em
conformidade com as especificacdes técnicas, prazos e demais condi¢des estabelecidas
neste instrumento.

7.2. A execucdo do fornecimento compreenderd, entre outros aspectos, a aquisicdo,
acondicionamento, transporte e entrega dos itens, assegurando que os produtos estejam
dentro do prazo de validade, em perfeitas condi¢bes de uso.

7.3. As entregas deverdo ocorrer nas dependéncias da Camara Municipal de Vereadores de
Pesqueira/PE, em locais previamente indicados pela Administracdo, abrangendo todas as
unidades administrativas que utilizem os itens para uso interno e eventos oficiais.

7.4. O acondicionamento, transporte e entrega dos materiais de expediente e escritoério deverdo
atender a padrées adequados de seguranca, integridade, protecdo contra avarias,
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armazenamento e rastre bilidade, garantindo que os produtos sejam entregues em

perfeitas condicdes de uso, conforme as especificacbes técnicas, prazos de validade,
ambiental e normativa aplicavel.

O suporte operacional referente ao fornecimento deverd ser prestado por equipe
qualificada da CONTRATADA, garantindo comunicacdo eficiente com a Administracdo,
solucdo de eventuais intercorréncias, substituicao de produtos inadequados e atendimento
as solicitacdes dentro de prazos compativeis com a criticidade do fornecimento.

A empresa contratada sera integralmente responsavel pela qualidade, integridade,
transporte, armazenamento e entrega dos materiais.

A CONTRATADA devera comunicar formalmente e de imediato a Administracdo qualquer
ocorréncia que possa comprometer a entrega ou a qualidade dos materiais, tais como
atrasos, danos, devolucdes, produtos vencidos ou inadequados, apresentando as medidas
corretivas adotadas e o prazo estimado para normalizagao.

E vedada qualquer alteracdo unilateral das caracteristicas dos materiais, metodologia de
entrega ou condicoes de fornecimento, sem a prévia e expressa autorizacdo da Camara
Municipal de Vereadores de Pesqueira/PE, formalizada nos termos da legislacdo vigente.

A execucdo do fornecimento serda acompanhada e fiscalizada pela Administracdo, por meio
de servidor ou comissdo designada, que podera solicitar notas fiscais, relatérios de
entrega, registros de conferéncia, inspecdo da qualidade e demais documentos necesséarios
para verificacdo da conformidade dos produtos entregues.

Para fins de acompanhamento e fiscalizagdo contratual, a execucdo do objeto sera
considerada nas seguintes etapas:

7.10.1.Execucao Parcial: correspondente as entregas regulares de itens durante cada
periodo de apuracdo, comprovada por notas fiscais, registros de conferéncia e
relatorios de recebimento;

7.10.2.Recebimento Total: correspondente ao cumprimento integral das obrigacbes
contratuais ao final do periodo, incluindo comprovacdo da entrega de todos os
produtos previstos, dentro dos padrdes de qualidade e quantidade exigidos.

. O descumprimento das condi¢des de execucdo, dos prazos de entrega, da qualidade dos

produtos ou das normas legais aplicaveis podera ensejar a aplicacdo de penalidades,
rescisdo contratual e demais sangdes previstas na Lei n°® 14.133/2021 e no contrato.

.O acompanhamento e a fiscalizacdo contratual ndo excluem nem reduzem a

responsabilidade da empresa contratada pela qualidade, integridade, regularidade e
eficiéncia do fornecimento, nem pela reparacdo de eventuais danos causados a
Administragdo ou a terceiros.

. A execucdo do objeto devera observar, em todas as suas fases, os principios da legalidade,

eficiéncia, continuidade do servico publico, economicidade, transparéncia e supremacia do
interesse publico, assegurando o fornecimento adequado dos materiais de expediente e
escritério necessarios as atividades da Camara Municipal de Vereadores de Pesqueira/PE.

8. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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8.1. A contratacdo sera regldagprmqpa‘fmente pe?os seg Uintes diplomas legais e normativos:

8.1.1. Lei Federal n® 14.133/2021 — Lei de Licitagcdes e Contratos Administrativos;
8.1.2. Lei Federal n°® 8.078/1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor, no que couber;

8.1.3. Lei Federal n° 6.437/1977 e Decreto n° 79.094/1977 — que dispdem sobre
infracdes a legislacdo sanitaria federal, no que for aplicavel aos produtos objeto da
contratacao;

8.1.4. Normas e regulamentos da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA)
aplicaveis aos materiais de expediente e escritério;

8.1.5. Legislagdo municipal vigente e atos normativos internos da Camara Municipal de
Vereadores de Pesqueira/PE;

8.1.6. Demais normas federais, estaduais e municipais aplicaveis a aquisicdo, transporte,
armazenamento, manuseio e distribuicdo de materiais de expediente e escritério,
bem como as normas ambientais e de seguranca pertinentes.

8.2. Requisitos Juridicos e Institucionais da Contratada:

8.2.1.A contratada devera ser pessoa juridica de direito privado, regularmente constituida, com
atividade econémica compativel com o objeto da contratacgao.

8.2.2.Deveréa possuir habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista e previdenciaria regular, nos termos
exigidos pela Lei n° 14.133/2021 e pelo edital.

8.2.3.A empresa devera comprovar capacidade operacional para fornecimento, transporte,
armazenamento e entrega dos itens.

8.3. Requisitos de Qualificacdo Técnica e Operacional:

8.3.1. A contratada devera comprovar experiéncia prévia na prestacdo de servigos compativeis com
o objeto, mediante apresentacdo de atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado;

8.3.2. Os produtos fornecidos deverao:

8.3.2.1. Estar dentro do prazo de validade e em perfeitas condicdes de consumo;

8.3.2.2. Ser acondicionados e transportados em conformidade com normas sanitarias e de
higiene;

8.3.2.3. Possuir rastreabilidade, garantindo que seja possivel identificar lote, origem e
fornecedor;

8.3.2.4. Atender as especificacbes técnicas e quantitativas definidas neste Termo de
Referéncia.

8.3.3. A empresa devera dispor de estrutura adequada para armazenamento, transporte e
distribuicdo dos itens, garantindo integridade, temperatura adequada, seguranca e higiene;

8.3.4. A contratada deverd manter equipe técnica qualificada responsavel pelo gerenciamento das
entregas, conferéncia de produtos, logistica e atendimento a eventuais intercorréncias.

8.4. Requisitos de Seguranca com os Materiais de Expediente e Escritorio:

8.4.1. A seguranca contratada deverd adotar medidas técnicas e administrativas para garantir o
uso consciente dos respectivos materiais de expediente e escritorio fornecidos;

8.4.2. Deverd assegurar a integridade, conservacdo e qualidade dos materiais durante
armazenamento, transporte e entrega;
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8.4.3. E vedada a entreéég ouegtlllslzélgtébvée p%gllﬂ'?os fora do prazo de validade, deteriorados ou

com condi¢Oes inadequadas de consumo;

8.4.4. A contratada respondera por quaisquer danos decorrentes do fornecimento de produtos em
condi¢cdes inadequadas, sem prejuizo das sanc¢des administrativas, civis e contratuais
cabiveis.

8.5. Requisitos de Controle, Transparéncia e Auditoria:

8.5.1. A contratada deverd manter controles internos adequados a gestdo do fornecimento,
garantindo rastreabilidade das entregas e registros de conferéncia.

8.5.2. Sempre que solicitado, devera fornecer relatérios de entregas, notas fiscais, indicadores de
desempenho e evidéncias de cumprimento das condi¢des contratuais.

8.5.3. A Administragdo podera realizar inspecoes, auditorias e testes de qualidade para verificar a
conformidade dos produtos fornecidos com as exigéncias contratuais.

8.6. Requisitos de Qualidade, Continuidade e Niveis de Servico

8.6.1. O fornecimento deverd obedecer aos padrées minimos de qualidade, integridade e
quantidade definidos neste Termo de Referéncia.

8.6.2. A contratada devera assegurar a continuidade das entregas, adotando mecanismos de
contingéncia e substituicdo imediata de produtos inadequados.

8.6.3. O descumprimento dos niveis de servico podera ensejar glosas, penalidades e demais
sangdes previstas no contrato e na Lei n°® 14.133/2021.

8.7. Requisitos de Sustentabilidade e Responsabilidade Social

8.7.1. Sempre que possivel, deverdao ser adotadas praticas que reduzam desperdicios, promovam
embalagens sustentaveis e racionalizem o uso de recursos.

8.7.2. O fornecimento devera buscar eficiéncia administrativa, contribuindo para a economicidade,
transparéncia e bom uso dos recursos publicos.

9. DA SUBCONTRATAGAO, DA EXECUGCAO DIRETA DO OBJETO E DA RESPONSABILIDADE
DA CONTRATADA

9.1. Da Execucédo Direta do Objeto pela Contratada

9.1.1. O objeto desta contratacdo devera ser executado diretamente pela empresa contratada,
a qual sera responsavel pelo fornecimento, transporte, armazenamento e entrega dos
materiais de expediente e escritério, nos termos deste Termo de Referéncia e do contrato
administrativo.

9.1.2. A execucdo direta fundamenta-se na natureza do objeto, que envolve o fornecimento de
materiais de expediente e escritorio, exigindo responsabilidade técnica direta da
contratada quanto a qualidade, integridade, validade, acondicionamento e entrega dos
produtos.

9.2. DA SUBCONTRATACAO

9.2.1.E vedada a subcontratacdo total do objeto, bem como a subcontratacido das atividades
essenciais, notadamente:

i) o fornecimento dos materiais de expediente e escritério;

ii) o transporte e acondicionamento adequado dos materiais;

iii) a entrega dentro dos prazos estabelecidos;

iv) a manutencdo da qualidade e integridade dos materiais durante toda a execucgdo

do contrato.

9.3. Da Vedacgao a Execucao por Consércios
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Nao sera admitida a execticao do objeto por meio de consércios, associacdes temporarias,

arranjos informais ou qualquer forma de agrupamento de empresas, devendo a
contratacdo ser firmada com empresa individualmente considerada, regularmente
constituida e responsavel pela totalidade do objeto.

A vedacdo a execugao consorciada justifica-se pela necessidade de:

i) identificacdo clara e Unica da responsavel técnica e juridica;

i) garantia de continuidade, integridade e confiabilidade do fornecimento;

iii) efetividade do controle contratual e da fiscalizagao;

iv) seguranca juridica na gestdo das entregas, armazenamento e rastreabilidade dos
materiais.

Da Responsabilidade Integral da Contratada

. A empresa contratada serd integralmente responsavel pela execucdo do objeto,

respondendo por falhas no fornecimento, atrasos na entrega, produtos fora do prazo de
validade, qualidade inadequada, danos a terceiros ou prejuizos ao erario.

. A execucao do objeto devera observar rigorosamente:
. i) este Termo de Referéncia;

ii) contrato administrativo;
iii)a Lei n° 14.133/2021;

iv)normas técnicas aplicaveis a armazenagem, acondicionamento e transporte de
materiais de expediente e escritério.

DA PREVISAO E DAS CONDICOES DE GARANTIA DA EXECUCAO DA PARCERIA

Nos termos do art. 96 da Lei n°® 14.133/2021, a Administragdo podera exigir garantia
contratual, a critério da autoridade competente, quando justificado no edital ou no contrato,
limitada a até 5% (cinco por cento) do valor estimado da contratacdo.

Caso exigida, a garantia poderd ser prestada, a critério da contratada, sob uma das
seguintes modalidades:

i) caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica;

ii) seguro-garantia;

iii) fianca bancéria.

A garantia, quando exigida, ter4 por finalidade assegurar o fiel cumprimento das

obrigagdes contratuais, especialmente quanto a:

i) regularidade e continuidade do fornecimento dos materiais de expediente e
escritorio;

ii) observancia dos prazos de entrega;

iii) qualidade, integridade e validade dos produtos fornecidos;

iv) adequacdo do transporte, acondicionamento e armazenamento dos produtos;

V) correcdo de falhas, substituicdo de produtos em desconformidade e ressarcimento

de prejuizos.
A eventual dispensa de garantia contratual ndo afasta a responsabilidade integral da
contratada, nem a aplicacdo de penalidades administrativas, indenizacdes ou demais
medidas previstas em lei e no contrato.

A adequada execugdo do contrato sera assegurada, ainda, por meio de:

i) fiscalizacdo administrativa e técnica permanente;

ii) controle de qualidade dos produtos entregues;

iii) aplicacdo de penalidades proporcionais ao descumprimento contratual;
iv) possibilidade de rescisdao contratual;

V) responsabilizacdo civil, administrativa e, quando cabivel, penal.

DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
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11.1. Executar mtegraﬁme%t Egl Jjea‘ltolggntraqcé o0 for%ecendo os materiais de expediente e

escritério conforme as espeaﬁcagoes quantidades, prazos e condicOes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, no edital e no contrato administrativo.

11.2. Garantir que todos os materiais fornecidos estejam em perfeitas condi¢cdes de uso , dentro
do prazo de validade e de técnicas vigentes.

11.3. Realizar o transporte, armazenamento e entrega dos materiais de expediente e escritério
de forma adequada.

11.4. Efetuar as entregas nos locais, datas e horarios definidos pela Camara Municipal, de forma
parcelada ou conforme a demanda, quando previsto.

11.5. Substituir, sem 6nus para a Administracdo, quaisquer produtos que apresentem defeitos,
avarias, desconformidades, prazos de validade inadequados ou que ndo atendam as
especificacdes contratuais.

11.6. Manter-se regular quanto as obrigagdes fiscais, trabalhistas, previdenciarias e sanitarias
durante toda a vigéncia do contrato.

11.7. Responsabilizar-se integralmente por danos causados a Administracdo ou a terceiros
decorrentes do fornecimento inadequado dos materiais, atrasos na entrega ou
descumprimento contratual.

11.8. Manter estrutura logistica e operacional compativel com o objeto contratado, garantindo o
atendimento continuo das demandas da Camara Municipal.

11.9. Cumprir integralmente a legislagcdo aplicavel, especialmente a Lei n° 14.133/2021, o
Cédigo de Defesa do Consumidor e demais normas correlatas.

11.10. Nao transferir a terceiros as responsabilidades assumidas no contrato, permanecendo
integralmente responsavel pela execucdao do objeto.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Celebrar o contrato administrativo com a empresa vencedora e efetuar os pagamentos
devidos nos prazos e condicoes estabelecidos, mediante comprovacdo da adequada
execucdo do objeto.

12.2. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, por meio de gestor e fiscal designados,
verificando o cumprimento das obrigacdes contratuais, a qualidade dos materiais
fornecidos e os prazos de entrega.

12.3. Informar a contratada, de forma clara e tempestiva, as necessidades de fornecimento, locais
de entrega e demais informagbes necessarias a correta execugdo do objeto.

12.4. Comunicar formalmente a contratadas quaisquer irregularidades, falhas ou
desconformidades verificadas no fornecimento dos produtos, fixando prazo para correcdo
ou substituicdo, quando cabivel.

12.5. Aplicar as penalidades previstas no contrato e na legislacdo vigente em caso de inexecugdo
total ou parcial do objeto.

12.6. Zelar pela adequada gestdo contratual, observando os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, transparéncia, seguranca juridica e supremacia do interesse publico.

13. DA FISCALIZAGAO E CONTROLE DA EXECUGCAO

13.1. A fiscalizagdo, o acompanhamento e o controle da execucdo contratual serdo realizados pela
Camara de Vereadores de Pesqueira/PE, por intermédio da Secretaria Municipal de Saude,
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orgaos de controle interno e externo.

13.2. Para fins de gestdo e fiscalizagdo do contrato, ficam designados os seguintes agentes publicos:

Gestor | ANA CRISTINA SOARES DOS SANTOS, MATRICULA: 105014

Fiscal NEUSA MARIA PEREIRA DE MIRANDA, PORTARIA: 002/2025

13.3. A fiscalizacdo exercida pela Administracdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada pela perfeita execucdo do objeto, pelo cumprimento integral das obrigagdes
contratuais e pela observancia da legislacdo aplicavel.

13.4. As comunicagdes formais entre a Administracdo e a contratada relativas a execugdo do
contrato deverao ser realizadas por escrito, admitindo-se o uso de meios eletronicos oficiais,
desde que assegurada a autenticidade, rastreabilidade e integridade das informacdes.

13.5. Compete ao Gestor do Contrato:

13.5.1. coordenar o acompanhamento geral da execugao contratual;

13.5.2. verificar a aderéncia da execugao as condi¢bes contratuais;

13.5.3. analisar relatérios gerenciais e manifestacdes da fiscalizacdo;

13.5.4. encaminhar providéncias e deliberacdes a autoridade superior, quando necessario.

13.6. Compete ao Fiscal do Contrato acompanhar a execucdo técnica do objeto, verificando,
especialmente:

13.6.1.a disponibilidade e o funcionamento do sistema;

13.6.2. 0 cumprimento dos niveis minimos de servico (SLA);

13.6.3. a qualidade do suporte técnico prestado;

13.6.4.a correcao tempestiva de falhas ou indisponibilidades;

13.6.5.a conformidade da execugdo com o Termo de Referéncia e o contrato.

13.7. Constatada qualquer irregularidade, falha técnica, descumprimento contratual ou ndo
conformidade, a contratada sera formalmente notificada para apresentar esclarecimentos ou
promover a correcdo no prazo estipulado, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

13.8. As ocorréncias relevantes deverdo ser registradas em relatério préprio, podendo ensejar
adverténcia, glosa, multa, rescisdo contratual ou outras medidas previstas na Lei n°
14.133/2021 e no contrato.

13.9. A Administracdo podera realizar reunides técnicas periddicas com a contratada para
alinhamento operacional, avaliacdo de desempenho, analise de indicadores e aprimoramento
da execugdo contratual.

13.10. O acompanhamento da execucdo contratual abrangera, no minimo:
13.10.1. a execucdo técnica do objeto;

13.10.2. o cumprimento dos prazos e niveis de servico;
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13.10.4. a protecdo e a seguranca das informacoes;

13.10.5. aregularidade da execucdo sob os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade,
transparéncia e interesse publico.

14. DAS HIPOTESES DE EXTINGAO DO CONTRATO

14.1. O contrato poderd ser extinto nas hipbteses previstas nos arts. 137 a 139 da Lei n°
14.133/2021, mediante ato formal e devidamente motivado da Administracdo, assegurados
o contraditério e a ampla defesa a contratada.

14.2. Constituem hipéteses de extingdo contratual, sem prejuizo de outras previstas em lei:
14.2.1.0 término do prazo de vigéncia;

14.2.2. cumprimento integral do objeto;

14.2.3. a rescisdo por acordo entre as partes;

14.2.4.a rescisdo unilateral pela Administracdo Publica, por razdes de interesse publico
devidamente justificadas;

14.2.5. a rescisao motivada por inadimplemento total ou parcial da contratada;

14.2.6. ocorréncia de caso fortuito ou forca maior que inviabilize a execugdo;

14.2.7. decretacdo de faléncia, dissolugdo ou incapacidade técnica da contratada.

14.3. Constituem hipo6teses de rescisdo por inadimplemento da contratada, entre outras:
14.3.1. descumprimento das clausulas contratuais ou do Termo de Referéncia;
14.3.2.falhas reiteradas na prestacdo do suporte técnico;

14.3.3. indisponibilidade injustificada do sistema;

14.3.4. descumprimento dos niveis minimos de servico (SLA);

14.3.5.falhas de seguranca da informacao;

14.3.6. descontinuidade injustificada da execucdo.

14.4.Nos casos de inadimplemento, a Administracdo podera adotar medidas acautelatoérias,
inclusive retencdo de pagamentos devidos, até o limite necessario a recomposicdo de
eventuais prejuizos, observado o devido processo administrativo.

14.5.A instauragdo do procedimento de rescisdo serd precedida de notificagdo formal, com
indicacdo clara dos fatos e fundamentos, assegurando-se prazo para manifestacdo da
contratada.

14.6.Sempre que possivel, a Administracdo podera oportunizar a adocdo de medidas saneadoras
pela contratada, desde que ndo haja prejuizo ao interesse publico ou a continuidade do
servico.

14.7. A extingcdo do contrato ndo afasta a obrigacdo da contratada de:
14.7.1.reparar danos causados a Administracdo ou a terceiros;
14.7.2. responder pelas penalidades aplicadas;

14.7.3. cumprir as obrigacbes legais e contratuais remanescentes.
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Na hipétese de rescisao, a’Administracao adotara as providéncias necessarias para assegurar

a continuidade dos servicos essenciais, nos termos da legislacdo vigente.
DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da execucdo do contrato correrdo a conta de dotacdes orcamentarias
proprias da Camara de Pesqueira/PE, consignadas no orcamento vigente, compativeis com a
natureza do objeto contratado e devidamente previstas na legislacdo orcamentaria aplicavel.

A indicacdo especifica da dotacdo orcamentaria, bem como da fonte de recursos, sera
formalizada previamente a assinatura do contrato, por meio da emissao da correspondente
Nota de Empenho, nos termos do art. 62 da Lei n°® 4.320/1964 e do art. 92 da Lei n°
14.133/2021.

A execucgdo contratual ficard condicionada a existéncia de disponibilidade orcamentéaria e
financeira suficiente para cobertura das despesas, vedada a assuncdo de obrigacdes sem o
prévio empenho.

Caso necessario, poderdo ser realizados ajustes ou suplementacdes orcamentarias para
assegurar a continuidade da execugdo contratual, desde que devidamente justificados e
observada a legislacdo orcamentaria vigente.

A auséncia ou insuficiéncia de dotacdo orcamentaria devidamente formalizada impedira a
execucdo do contrato, ndo assistindo a contratada qualquer direito a indenizacdo por
despesas realizadas sem prévio empenho.

DA FORMA DE PAGAMENTO

16.1

16.2

16.3

16.4

O pagamento pelos servicos efetivamente prestados sera realizado pela Camara de
Vereadores de Pesqueira/PE a empresa contratada, conforme as condicbes, prazos e
valores estabelecidos no contrato e neste Termo de Referéncia.

Os pagamentos ocorrerdo mediante crédito em conta bancéria indicada pela contratada,
apos a comprovacdo da regular execucdo do objeto, mediante atesto do fiscal do contrato
e apresentac¢do da documentacao fiscal correspondente.

O pagamento ficara condicionado:

a) a efetiva execucdo dos servigos contratados;

b) ao cumprimento integral das obrigagdes contratuais;

c) aregularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da contratada;
d) a disponibilidade financeira do contratante.

Para fins de pagamento, a contratada deverd apresentar, sempre que exigido, a
comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, incluindo, no minimo:

a) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

b) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Uniao;

c) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

d) Certidoes de regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal.
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Nao sera efetuado pagameénto antecipado, sa vo nas ipéteses expressamente admitidas

pela Lei n°® 14.133/2021, desde que devidamente justificadas e formalizadas no contrato.

Nao sera realizado pagamento enquanto houver pendéncia de execucdo, irregularidade
contratual, inadimpléncia fiscal ou descumprimento de obrigagdes assumidas pela
contratada, ndo sendo tal fato gerador de direito a atualizagdo monetéria ou compensacéo
financeira.

Constatada qualquer irregularidade na execucdo dos servicos ou na documentacdo
apresentada, a contratada sera formalmente notificada para saneamento, ficando suspenso
o pagamento até a devida regularizagao.

Eventuais atrasos no pagamento decorrentes de falhas imputaveis a contratada ndo
ensejardo direito a indenizagdo, juros ou atualizacdo monetaria.

Os valores pagos deverdo corresponder exclusivamente aos servicos efetivamente
prestados e aceitos pela Administragdo, sendo vedada qualquer cobranca por servigos nao
executados ou em desacordo com o contrato.

16.10 O reajuste de precos observara o disposto na Lei n° 14.133/2021, somente sendo

admitido ap6s o decurso do prazo minimo legal, mediante previsdo contratual, aplicacio
do indice previamente definido e formalizagdo por termo aditivo

16.11 Qualquer alteracdo nas condi¢cdes de pagamento ou nos valores contratados devera ser

17
171

17.2

previamente autorizada pela Administracdo, devidamente justificada e formalizada por
termo aditivo, observada a legislacdo aplicavel.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento, total ou parcial, das obrigacdes assumidas pela contratada sujeitara a
empresa as san¢des administrativas previstas na Lei n°® 14.133/2021, neste Termo de
Referéncia, no contrato e demais normas aplicaveis, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.

Constituem infracdes administrativas, sem prejuizo de outras previstas em lei ou no
contrato:

a) o inadimplemento total ou parcial das obrigacdes contratuais;

b) a execucdo do objeto em desacordo com as especificagdes técnicas, niveis de servico
ou prazos estabelecidos;

c) a interrupgao injustificada da prestacdo dos servicos de licenciamento, datacenter,
suporte técnico ou manutencdo do médulo de assinatura digital;

d) o ndo atendimento as solicitagdes técnicas ou corretivas da Administracdo dentro dos
prazos pactuados;

e) a apresentacdo de documentacdo ou informagdes falsas ou inexatas;

f) aresisténcia injustificada a fiscalizagcdo da execucdo contratual;

g) a pratica de atos que comprometam a segurancga da informacdo, a integridade dos
dados ou a continuidade dos servicos;

h) a ocorréncia de dolo, fraude, ma-fé ou desvio de finalidade na execucdo do contrato.
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17.3 Pela pratica dasclr?f't;'aéllgbj“eg gahsmflntlslt‘lcgtlvag,lygégetgég ser %pllcadas a contratada, observado

o art. 156 da Lei n°® 14.133/2021, as seguintes sancoes:

a) adverténcia;

b) multa, na forma e nos percentuais previstos no contrato;

c¢) impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de até 3
(trés) anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida
a reabilitacao.

17.4 As sancbes poderdo ser aplicadas isolada ou cumulativamente, conforme a gravidade da
infracdo, os danos causados a Administracdo, a vantagem auferida pela contratada e a
reincidéncia.

17.5 A aplicagdo de sanc¢des ndao exime a contratada da obrigacdo de reparar integralmente os
danos causados a Administracdo Publica.

17.6 Havendo indicios de ilicitos previstos na Lei n°® 12.846/2013 (Lei Anticorrupgdo), na
legislagdo penal ou em outras normas correlatas, os autos serdo encaminhados a
autoridade competente para adogao das providéncias cabiveis, sem prejuizo das sangdes
administrativas.

17.7 Sempre que possivel e compativel com o interesse publico, a Administracdo podera
priorizar a adocdo de medidas corretivas e saneadoras antes da aplicagdo de san¢des mais
gravosas, desde que ndo haja prejuizo a continuidade dos servigcos ou risco a seguranga
da informacao.

DO VALOR ESTIMADO

18.1 O valor estimado da contratacdo foi definido com base em Estudo Técnico Preliminar,
pesquisa de mercado, levantamento de precos praticados no mercado local e regional, bem
como andlise de contratagdes similares, em observancia aos principios da economicidade,
eficiéncia, razoabilidade e interesse publico, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

18.2 A estimativa considerou, especialmente:

a) os precos unitarios médios de mercado dos materiais de expediente e escritério a
serem adquiridos;

b) a diversidade dos itens;

c) os custos relacionados ao transporte, acondicionamento e entrega dos produtos;

d) os custos diretos e indiretos necessarios a adequada execugdo contratual.

18.3.0 valor global estimado para a contratacdo é de R$ 60.529,06 (sessenta mil quinhentos
e vinte nove reais e seis centavos), conforme detalhamento constante na planilha de custos e
formacdo de precos que integra este Termo de Referéncia.

18.4.0 valor estimado constitui limite maximo para fins de contratacdo, ndo obrigando a
Administracdo a aquisicdo integral do quantitativo previsto, sendo os pagamentos
realizados de acordo com os produtos efetivamente fornecidos e devidamente recebidos
e aceitos pela fiscalizacdo.

18.5. Os precos contratados deverdo abranger todos os custos necessarios a execugao do
objeto, incluindo tributos, encargos, transporte, embalagem, armazenamento, seguro e
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demais despesas incidentes, ndo sendo admitidos acréscimos ndo previstos
contratualmente.

18.6. Eventuais reajustes ou revisdes de precos observardo rigorosamente as disposicoes
daLei n® 14.133/2021, o indice previamente definido no edital ou contrato e a formalizagdo
por meio de termo aditivo, quando cabivel.

19. DAS CONDICOES GERAIS

19.1. Os casos omissos e as duvidas decorrentes da interpretagdo ou da execucdo deste Termo
de Referéncia e do respectivo contrato serdo resolvidos pela Comissdo de Licitacdes da CA,,
com fundamento na Lei n® 14.133/2021, nas normas aplicaveis a Administragao Publica e
nos principios que regem as contratagdes publicas.

19.2. A contratada devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condi¢bes de
habilitacdo juridica, regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, bem como a qualificacdo
técnica e a capacidade operacional exigidas no procedimento de contratacdo, sob pena de
aplicacdo das san¢des cabiveis.

19.3. A execucdo do objeto deverd observar rigorosamente as especificacdes técnicas, os
quantitativos, os padrbes de qualidade, os prazos de entrega e as normas sanitarias e de
seguranca aplicaveis, respondendo a contratada por quaisquer prejuizos decorrentes do
fornecimento inadequado, incompleto ou em desacordo com o contrato.

19.4. A eventual tolerancia da Administracdo quanto ao descumprimento de obrigacdes
contratuais nao implicard novacdo, renuncia ou alteracdo das condigbes pactuadas,
permanecendo integros todos os direitos, deveres e prerrogativas previstos neste Termo de
Referéncia, no contrato e na legislacdo vigente.

19.5. Fica eleito o Foro da Comarca de Pesqueira/PE para dirimir quaisquer controvérsias
oriundas da execucdo do contrato, com renlncia expressa a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

Pesqueira/PE 25 de fevereiro de 2026

Ana Cristina Soares de Miranda
Pregoeira/agente de contratacao
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