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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. CONTRATACAO DE SERVICOS DE FILMAGEM CONTEMPLANDO
CRIACAO, EDICAO, PRODUCAO E POS-PRODUCAO DE CONTEUDO
INSTITUCIONAL, INCLUINDO COBERTURA DE EVENTOS E
ADMINISTRACAO DAS REDES SOCIAIS DA CAMARA MUNICIPAL DE
PESQUEIRA/PE.

1.2. Os servicos, objeto desta contratagdo, sdo classificados, quanto a sua natureza juridica,
como SERVICOS COMUNS, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei n® 14.133/2021,
por se tratar de atividades cujos padrdoes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital.

1.3. A contratagdo sera realizada mediante DISPENSA DE LICITACAO, nos termos do art.
75, inciso 11, da Lei n°® 14.133/2021.

1.4. Anexos a este Termo de Referéncia, encontram-se o elenco de itens a serem adquiridos,
com respectivas descrigdes, unidades de medidas e quantidades.

2. DA JUSTIFICATIVA

A Camara Municipal de Pesqueira/PE identifica a necessidade de contratacdo de empresa
especializada para a prestacdo de servigos de criacdo, edi¢do, producdo e pds-producdo de
contetdo institucional, incluindo cobertura de eventos oficiais e administracao das redes sociais
do Poder Legislativo. A medida visa aprimorar a comunicagao institucional da Casa Legislativa,
promovendo maior transparéncia, acessibilidade e engajamento com a populagdo, em
consonancia com os principios da publicidade e eficiéncia que regem a Administracao Publica.

A divulgacdo adequada das acdes legislativas, sessoes, projetos, proposicdes € eventos
institucionais € essencial para fortalecer o controle social e ampliar o conhecimento da
populagdo sobre as atividades desenvolvidas pelo Parlamento Municipal. A contratacao
também possibilita a padronizacdo da identidade visual da Camara, a melhoria da qualidade
técnica dos conteudos audiovisuais € o cumprimento das exigéncias legais relacionadas a
transparéncia e a prestacdo de contas dos atos publicos.

Dessa forma, a medida busca atender ao interesse publico, garantindo a sociedade o acesso
claro, direto e continuo as informacdes institucionais, contribuindo para a consolida¢dao de uma
gestdo mais participativa, democratica e eficiente.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

3.1. A Céamara Municipal de Pesqueira declara, para os devidos fins, que ndo elaborou o Plano
de Contratacdes Anual (PCA) referente ao exercicio de 2025, conforme disposto na Lei
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Federal n° 14.133/2021. Reconhecemos a relevincia do PCA como instrumento
indispensavel para o planejamento estratégico e a promogao da transparéncia na gestao
publica.

Ressalta-se que a contratacao ¢ compativel com os demais instrumentos de planejamento
da administragdo, estando alinhada as diretrizes e objetivos estratégicos do orgao.

Foi elaborado Estudo Técnico Preliminar para subsidiar a presente contratacdo, o qual
esta alinhado ao planejamento da Administragdo, resultando em contratagdes mais
eficientes e plenamente adequadas aos interesses da Administracao Publica.

DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da execugao do presente contrato correrdo a conta das dotagdes
or¢amentarias proprias do Fundo da Camara Municipal de Pesqueira, consignadas no
orcamento vigente.

01 - PODER LEGISLATIVO

01000 - PODER LEGISLATIVO

01001 - CAMARA MUNICIPAL

01 — Legislativa

031 - Acao Legislativa

0001 - ATIVIDADES LEGISLATIVAS

01.031.0001.2004 - Manutencao dos Servicos Administrativos da Camara
33903900-Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
15000000-Recursos nao Vinculados de Impostos

VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

Em se tratando de licitagdo que adota o critério de menor preco e cujo orcamento estimado
ndo ¢ sigiloso, o valor estimado para a presente contratagdo, destinada a atender as
necessidades da Camara Municipal de Pesqueira, foi obtido com base na média dos
valores pesquisados, conforme detalhado nos documentos anexos, resultando no valor
total estimado R$60.000,00 (sessenta mil reais).

6. DESCRITIVOS, QUANTITATIVOS E VALORES DOS BENS/SERVICOS:

ITEM DESCRICAO UNID | QUANT VALOR TOTAL

VALOR
UNIT.

Servico de criacdo, edicao,
desenvolvimento de arte,
producdo e pds-producdo de
conteudo institucional, incluindo
cobertura  fotografica  e/ou
filmagem in loco, com captagao

UNID 12 R$ 5.000,00| R$ 60.000,00
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de imagens, elaboracdo de
roteiros, tratamento de audio e
video, aplicacdo de elementos
graficos, legendas, vinhetas e

entrega em formatos digitais
compativeis com redes sociais €
demais canais oficiais da
Camara Municipal.

7.1.
7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

REQUISITOS DA CONTRATACAO:
A subcontratagdo para execucdo dos servicos ndo sera permitida.

A empresa devera emitir relatorios mensais de publicacdes, alcance ¢ desempenho das
redes sociais.

A empresa deverd criar um banco de imagens e videos dos eventos cobertos, devidamente
organizados e entregues a contratante.

Os arquivos produzidos deverdo ser editdveis (quando solicitado) das pegas graficas e
videos produzidos.

Equipe disponivel para coberturas presenciais, conforme cronograma de atividades da
Céamara ou convocacao prévia com no minimo 48h de antecedéncia.

Entrega de contetudos produzidos (edigdes e artes) em até 72h apds a realiza¢do do evento
ou demanda, salvo urgéncias previamente acordadas.

REQUISITOS DE HABILITACAO

Como condicdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do interessado
detentor da proposta classificada e para os fins de habilitacio, o eventual
descumprimento das condi¢des de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
algum dos impedimentos referidos neste Termo, serd verificado mediante consulta aos
seguintes cadastros:

a) Sistema Unificado de Cadastramento de Fornecedores (SICAF);

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

d) Cadastro de Inabilitados ¢ de Licitantes Inidoneos do Tribunal de Contas da Unido
(TCU);

e) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa
(CNIA);

f) outros sistemas cadastrais pertinentes que sejam desenvolvidos e estejam a
disposicao para consulta, conforme o caso.
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g) As consultas aos cadastros mencionados nas letras "b", "c¢", "d" e "e", anteriores,
poderao ser substituidas pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal
de Contas da Unido (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/), conforme o caso.

A consulta aos cadastros sera realizada em nome do fornecedor interessado e, também,
de seu sdcio majoritario,por for¢a do artigo 12 da Lei n.° 8.429/1992, que prevé, dentre
as sangOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sdcio majoritario.

DOCUMENTOS PARA A HABILITACAO JURIDICA:

No caso de pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forga de lei, tenha validade para fins de identificagao em todo o territorio nacional,

No caso de empresario individual: inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus
administradores;

Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata
oart. 107 da Lei n® 5.764, de 1971,

No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

Apds a apresentagdo de tais documentos a Comissdo de Licitagdes examinard a
compatibilidade entre o ramo de atividade da licitante e o objeto desta licitagdo, o que
poderd ser verificado, inclusive, por intermédio do Codigo CNAE (Classificacao
Nacional de Atividades Econdmicas) constante na Ficha Cadastral de Pessoa Juridica da
licitante junto a Receita Federal;

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectivas, quando houver.
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REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso.

Certiddo Negativa de Regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante certidao
conjunta da Receita Federal e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, cobrindo
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles referentes a
Seguridade Social, conforme a Portaria Conjunta n°® 1.751/2014.

Certidao Negativa de Regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do fornecedor, para a atividade exercida

Caso o fornecedor seja isento de tributos estaduais ou municipais, devera comprovar tal
condi¢cdo mediante declaragao emitida pela Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou equivalente.

Certidao Negativa de Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS).

Prova de inexisténcia de débitos Trabalhistas — CNDT.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

10.7.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede

do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitagao (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de
2021), ou de sociedade simples;

10.7.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°

10.8.

14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);
QUALIFICACAO TECNICA:

10.8.1. A contratagdo estara condicionada a comprovagao da qualificacdo técnica do candidato,

de forma a garantir que o contratado possua as competéncias e habilidades necessarias
para o pleno cumprimento das obrigacdes estabelecidas. A qualificagdo técnica exigida
serd proporcional a complexidade e especificidade do objeto a ser contratado, podendo
incluir, mas nao se limitando a:

10.8.2. Experiéncia prévia na execucao de servicos ou fornecimento de bens similares ao objeto

da contratacdo, em termos de quantidade e qualidade.

10.8.3. Comprovagdo de capacitagdo técnica, por meio de atestado ou certidao fornecido por

pessoa juridica de direito publico ou privado, ou emitido pelo conselho profissional
competente, quando aplicavel. Esse documento deve evidenciar que a licitante executou,
de forma satisfatoria, objeto compativel ou de complexidade tecnoldgica e operacional
igual ou superior ao especificado neste Termo de Referéncia, com mencao clara ao
cumprimento dos prazos, especificacdes e a qualidade dos servigos prestados.
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10.8.4. Nao sera admitida a apresentagao de atestado de capacidade técnica emitido por empresa

ou empresas do mesmo grupo econdomico em favor da licitante participante, no caso
desta também pertencer ao grupo econdomico.

10.8.5. Sera admitida a soma de atestados ou certiddes apresentados pelas licitantes, desde que

tais documentos sejam tecnicamente pertinentes € compativeis em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitacao.

10.8.6. Os atestados ou certiddes recebidas estao sujeitos a verificacao do agente de contratagcao

e da sua equipe de apoio quanto a veracidade dos respectivos contetudos inclusive para
os efeitos previstos nos artigos 169, § 3°, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, e 337-F do
Cddigo Penal.

10.8.7. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessdrias a comprovacdo da

legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administrag¢ao, copia
do contrato que deu suporte a contratagao, enderego atual da contratante e local em que
foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10.8.8. A documentacdo apresentada devera conter informagdes que permitam contatar a

empresa atestante para fins de aferi¢ao.

10.8.9. O licitante devera apresentar registro ou habilitagdo junto aos 6rgdos competentes,

11.
11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

quando exigido por lei ou regulamento especifico, para o exercicio da atividade objeto
da contratacao.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Designar formalmente servidor ou comissdo responsavel pela fiscalizagdo,
acompanhamento e avaliagdo técnica da execugdo contratual, nos termos da Lei n°
14.133/2021, garantindo a interlocucdo permanente com a contratada.

Disponibilizar, em tempo habil, o cronograma de eventos oficiais e atividades
institucionais que demandem cobertura fotografica, filmagem ou producao de contetido,
com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, salvo situagdes excepcionais
devidamente justificadas.

Fornecer a contratada todas as informagdes e elementos necessarios a producao dos
conteudos, tais como pautas, orientagdes de linguagem institucional, temas prioritarios,
identidade visual, logotipos, dados técnicos, arquivos e demais materiais de apoio.

Aprovar previamente os roteiros, layouts, pecas graficas e contetidos audiovisuais,
quando solicitado ou previamente pactuado, podendo solicitar ajustes antes da
veiculagdo/publica¢do final.

Garantir acesso as dependéncias da Camara Municipal ou aos locais dos eventos, quando
necessario, para o pleno exercicio das atividades da contratada, inclusive mediante
credenciamento de profissionais, quando aplicavel.

Providenciar o ambiente fisico e os recursos necessarios para o recebimento, analise e
armazenamento dos materiais entregues pela contratada, como equipamentos compativeis
com arquivos digitais, espago para arquivamento e canais institucionais atualizados.
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Efetuar o pagamento devido a contratada, conforme prazos e condigdes estabelecidos no
contrato, apos a devida comprovacao da execugao dos servicos e aceite pela fiscalizagao.

Notificar formalmente a contratada sobre qualquer nao conformidade, atraso ou falha na
execucdo dos servigos, solicitando as devidas correcdes, ajustes ou justificativas,
observando os prazos contratuais.

Fornecer, sempre que necessario, capacitagdo ou orientacdes complementares aos
servidores envolvidos na fiscaliza¢do contratual, especialmente quanto a natureza técnica
dos servicos de comunicagdo e marketing digital, a fim de assegurar a adequada
supervisao da execucao.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

Executar os servicos contratados com qualidade técnica, pontualidade, eficiéncia e em
conformidade com as especificagdes previstas neste Termo de Referéncia, na proposta
apresentada e demais documentos que integram a contratagdo, assumindo integral
responsabilidade pelos riscos e pela regular execucdo do objeto.

Criar, editar, produzir e finalizar conteudos institucionais com padrdo profissional de
qualidade, observando os prazos estabelecidos, os principios € a ética na comunicagao
publica, a identidade visual da Camara Municipal e as diretrizes repassadas pela
contratante.

Realizar a cobertura fotografica e/ou filmagem in loco de eventos institucionais sempre
que convocada, observando os horarios e locais definidos previamente, com equipe e
equipamentos compativeis com a qualidade exigida.

Administrar as redes sociais oficiais da Camara Municipal com regularidade, estratégia e
alinhamento institucional, mantendo-as atualizadas com conteudo relevantes, respeitando
normas éticas, legais e de acessibilidade digital.

Manter sigilo absoluto sobre todas as informacdes, imagens, documentos e dados
institucionais acessados durante a execu¢do contratual, inclusive apds o encerramento do
vinculo, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e penal.

Responsabilizar-se integralmente pela qualidade técnica dos materiais entregues,
devendo realizar corregdes, readequagdes ou retrabalhos sempre que houver
inconformidades, falhas ou descumprimento de instrugdes da contratante, sem Onus
adicional.

Apresentar, quando solicitado, relatorios técnicos ou gerenciais sobre 0s Servicos
prestados, com dados analiticos de desempenho, alcance, engajamento e evolucao das
redes sociais e das agdes de comunicagao institucional.

Utilizar somente softwares licenciados, equipamentos proprios ou legalmente
contratados, bem como profissionais qualificados para a execucdo dos servicos,
responsabilizando-se por quaisquer encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais ou civis
decorrentes de sua equipe.
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Comunicar por escrito a contratante, com antecedéncia minima razoavel, qualquer
ocorréncia que possa comprometer o cumprimento das obrigacdes contratuais,
justificando tecnicamente o ocorrido e sugerindo plano de contingéncia, se aplicavel.

12.10. Providenciar, por conta propria, os meios logisticos e operacionais necessrios a

execu¢ao dos servigos, incluindo transporte da equipe e equipamentos, hospedagem,
alimenta¢do ou qualquer custo decorrente de deslocamentos.

12.11. Garantir que os contetidos audiovisuais, textos e pecas graficas entregues estejam livres

de plagio e de violacdo de direitos autorais, responsabilizando-se integralmente por
eventuais infracdes legais.

12.12. Enviar a DANFE e o arquivo XML das notas fiscais eletronicas para o e-mail:

13.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

14.

14.1.

licitacao@pesqueira.pe.leg.br, observando as condi¢des de pagamento pactuadas.

PRAZO DE VIGENCIA, PRORROGACAO E CONDICOES DE REAJUSTE DO
CONTRATO

O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura, podendo
ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, conforme o interesse da Administragao,
mediante justificativa adequada e desde que observadas as disposi¢cdes constantes nos
arts. 105 a 114 da Lei n°® 14.133/2021.

A prestacdo dos servigos serd realizada de forma parcelada e continua, com o objetivo de
assegurar o atendimento eficiente e ininterrupto das necessidades da Camara Municipal,
conforme cronograma e demandas previamente estabelecidos.

A prorrogagdo do contrato dependerd de justificativa formal da é4rea requisitante,
devidamente aprovada pela autoridade competente, nos termos da legislagdo vigente,
sendo observadas a vantajosidade e a manutencao das condi¢des inicialmente pactuadas.

O contrato estara sujeito a reajuste de pre¢os com base na variagdo do Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou outro indice oficial que venha a substitui-lo,
de acordo com a legislacao vigente e a data de apresentacdo da proposta.

O primeiro reajuste podera ser aplicado apds o transcurso de 12 (doze) meses, contados
da data da apresentag@o da proposta, tomando-se por base a variagdo acumulada do indice
pactuado. Os reajustes subsequentes ocorrerdo a cada 12 (doze) meses, com base na
variacdo do mesmo indice no periodo imediatamente anterior.

RECEBIMENTO, PRAZO, CRONOGRAMA, FORMA DE ENTREGA E
CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

O cumprimento das obriga¢des contratuais serd considerado efetivado somente apos o
recebimento e aceite formal dos servigos pela fiscalizagdo designada pela Camara
Municipal de Pesqueira/PE.
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A execucdao dos servicos ocorrera de forma continua ou conforme cronograma
previamente pactuado entre as partes, devendo ser iniciada no prazo de até 05 (cinco) dias
uteis a contar do recebimento da Ordem de Servigo, Solicitacdo Formal ou instrumento
equivalente expedido pela Contratante.

Os servigos poderdo ser prestados de forma presencial e/ou remota, conforme a natureza
da atividade demandada e conforme pactuado com a Contratante, prioritariamente na sede
da Camara Municipal de Pesqueira/PE, situada na Rua Duque de Caxias, n® 45, Centro,
ou em outro local definido em comum acordo entre as partes.

Caso a Contratada identifique impedimentos ao inicio ou a continuidade da execucao dos
servicos nas datas previstas, devera comunicar formalmente a Contratante, com
antecedéncia minima de 03 (trés) dias uteis, as razdes justificadas, para fins de avaliacdo
de eventual prorrogacdo, salvo em casos de forca maior ou caso fortuito, devidamente
comprovados.

Os pedidos de prorrogacao de prazos, quando admitidos, deverdo ser apresentados por
escrito antes do vencimento do prazo originalmente fixado para execucdo da etapa
correspondente e estardo sujeitos a analise discricionaria da Camara Municipal.

A execucdo dos servigos deverd atender rigorosamente ao escopo contratado, observando
o cronograma, os padrdes técnicos e a forma de entrega especificados em cada solicitagao
da Contratante, sendo vedadas altera¢des ndo autorizadas formalmente.

Cada entrega parcial ou etapa dos servigos sera objeto de recebimento provisorio, no
prazo de até 02 (dois) dias uteis, mediante verificagdo da conformidade pela fiscalizagao
do contrato, com base nos parametros definidos neste Termo de Referéncia, na proposta
aprovada e nas orienta¢des da Contratante.

Verificada a existéncia de inconformidades, falhas técnicas ou descumprimento das
especificagdes contratuais, os servigos serdo rejeitados, total ou parcialmente, sendo a
Contratada obrigada a realizar, sem O6nus adicional, as corre¢des ou readequacdes no
prazo méaximo de 02 (dois) dias uteis, contados da notificagao formal.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 02 (dois) dias tteis apos o recebimento
provisorio, mediante emissdo de termo circunstanciado de aceite definitivo, atestando o
cumprimento integral das obrigacdes assumidas e a adequagdo técnica dos servigos
prestados.

14.9.1. Caso ndo haja manifestacdo da Contratante no prazo previsto no item anterior, o
recebimento definitivo sera considerado tacitamente aceito, desde que ndo haja
pendéncias registradas ou notificacdes em aberto.

14.10. O recebimento, seja provisorio ou definitivo, ndo exime a Contratada da

responsabilidade por eventuais vicios ocultos, falhas técnicas ou prejuizos causados pela
inadequada execug¢do do contrato, cabendo a contratada sanar os problemas
identificados, ainda que posteriormente ao aceite, durante o prazo de vigéncia contratual
ou de eventual garantia acordada.
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DO PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado em até 10 (dez) dias, ap6s autorizacdo do setor competente,
mediante apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela empresa contratada.

A contratada promovera a retencao, quando for o caso, de todo e qualquer tributo devido
em decorréncia do presente contrato, na forma da legislacdo vigente.

De acordo com a legislagdo municipal, todas as empresas prestadoras de servigos
estabelecidas fora do municipio de Pesqueira e que emitirem Nota fiscal autorizada por
outro municipio para tomador de servico estabelecido no municipio de origem, sdo
obrigadas a efetuar o cadastro na Prefeitura Municipal de Pesqueira.

Sobre os valores referentes a prestagdo de servigos, serao retidos, na fonte, pela
Contratada, o percentual correspondente ao IRPJ, CSLL, COFINS e PIS/Pasep, na forma
definida pelas Instrugdes Normativas expedidas pela Secretaria da Receita Federal (IN
1.234/2012), bem como as aliquotas correspondentes ao INSS e ISSQN, quando for o
caso, cabendo a Contratada destacar os percentuais devidos, quando da emissdao das
Notas Fiscais/Faturas.

Em caso, da CONTRATADA se enquadrar no artigo 4° incisos III, IV ou XI da Instru¢do
Normativa — RFB n.° 1.234/2012, esta devera no ato da assinatura do Instrumento
Contratual, apresentar 02 (duas) vias originais da declaragdo em conformidade com os
modelos especificos na Instru¢do Normativa e em suas respectivas alteragoes.

a) As 02 (duas) vias citadas declaracdes deverdo ser encaminhadas na forma original,
assinadas e datadas conforme o dia do recebimento da Ordem de Compra/Servigo;

b) A declaragdo original, podera ser apresentada por meio eletronico, com utilizagdo de
certificagdo digital disponibilizada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras
(ICP Brasil), desde que, no documento a ser arquivado conste a assinatura digital do
representante legal e a respectiva data de assinatura, conforme disposto pelo artigo 10
da Medida Provisoria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001 e os parametros
estabelecidos pelo artigo 5° do Decreto n°10.278, de 18 de margo de 2020.

c) A Contratada deverd informar & Contratante, imediatamente, qualquer alteracdo na
situacao declarada.

SANCOES ADMINISTRATIVAS

Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Camara de Vereadores de Pesqueira
poderd, garantida a prévia defesa, aplicar a contratada asseguintes sangdes: a)
adverténcia; b) multa; c¢) suspensdo tempordria de participagdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administragdo, por prazo nao superiora2 (dois) anos.

A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera descontada da garantia da
respectiva contratada.
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Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
responderd a contratada pela sua diferenca, que serd descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Embrapa ou cobrada judicialmente.

[P 4]

As sancdes previstas nas alineas “a” e “c” da subse¢do 9.1 poderdo ser aplicadas
juntamente com a da alinea “b”da mesma subseg¢ao 9.1.

Cabera apresentagdo de defesa prévia, a ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias uteis,
a contar da aplicagcdo de qualquer sangao

As sancdes somente poderdo ser aplicadas apds regular processo administrativo.

As sancdes de suspensao temporaria de participagao em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administracdo podera também ser aplicada a empresa ou ao profissional
que:

a) tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

¢) convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao celebrar o contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) apresentar documentacdo falsa exigida para o certame;

f) ensejar o retardamento da execu¢do do objeto da licitagdo;

g) ndo mantiver a proposta;

h) falhar ou fraudar na execu¢ao do contrato;

1) comportar-se de modo inidoneo, inclusive com a pratica de atos lesivos a
Administragdo Publica previstos na Lei n°12.846/2013.

A Contratante devera informar os dados relativos as sangdes por ela aplicada aos
contratados de forma a manter atualizado o CEIS de que trata o artigo 23 da Lei n°
12.846/2013.

Além do previsto nos subitens anteriores, pela inexecu¢do total ou parcial das
obrigacdes assumidas e pela verificagdo de quaisquer das situacdes previstas no
Regulamento de Licitagdes, contratos e convénios da Administragdo, a contratante
poderd aplicar a empresa contratada as seguintes penalidades, sem prejuizo das
demais cominagdes legais eda reparacdao dos danos causados a Administragdo Publica:

a) Adverténcia;
b) Multa;

16.10. A aplicagdo da penalidade ocorrera apos defesa prévia do interessado, no prazo de 05

(cinco) dias uteis a contar da intimag¢ao do ato.

€69

16.11. Das penalidades de que tratam as alineas “a” e “b” cabe recurso ou pedido de

representacdo na forma da legislacdo em vigor.

16.12. A penalidade de adverténcia serd aplicada quando ocorrer o descumprimento das

obrigagdes assumidas, desde que sua gravidade, a critério da contratante, mediante
justificativa, ndo recomende a aplicacdo de outra penalidade, exceto nos casos de
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reincidéncia dos fatos que ensejaram a adverténcia, quando devera ser aplicada
penalidade de multa na forma da alinea “c” do item 8.1 infra.

. A penalidade de multa serd aplicada nos seguintes casos e proporgoes:

a) recusa injustificada da adjudicataria em assinar a Ordem de Compra/Servigo - OCS
no prazo estabelecido: 10% (dez por cento) sobre o valor global da Ordem de
Compra/Servigo - OCS;

b)atraso na entrega do objeto da licitacdo, ou parte dele, em relacio ao prazo
estipulado: 0,33% (zero virgula trinta e tréspor cento), por dia de atraso, sobre o
valor do produto ndo entregue, até no maximo de 10% (dez por cento), sobre o valor
global da Ordem de Compra/Servigo - OCS, o que ensejara a rescisdo contratual,;

c¢) ocorréncia de qualquer outro tipo de inadimpléncia ndo abrangido pelas alineas
anteriores: 10% (dez por cento) dovalor global da Ordem de Compra/Servigo - OCS
para cada evento.

A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes ¢ a
sua cobranca ndo isentara a obrigacdo de indenizar eventuais perdas e danos.

As multas deverao ser recolhidas na conta tinica UG e Gestdo da contratante, através
de GRU, mediante Comprovante de Recolhimento, no prazo de 5 (cinco) dias a
contar da intimagdo, podendo a contratante desconta-las, na sua totalidade ou em
parte, do pagamento a ser efetuado a do fornecedor e/ou da garantia prestada (quando
for o caso).

Se o valor a ser descontado pela contratante for insuficiente, ficard o fornecedor
obrigado a recolher a importancia devida no prazo de 5 (cinco) dias, contados da
comunicagao oficial.

O valor total das multas, aplicadas na vigéncia da Ordem de Compra/Servigo - OCS,
ndo poderd ultrapassar 20%(vinte por cento) do seu valor global, o que ensejara a sua
rescisdo.

O valor proposto deve incluir todas as despesas relacionadas ao objeto, inclusive taxas,
impostos, frete e seguros.

Estard computado no preco quaisquer custos de instalagdo/manutenc¢ao dos produtos a
serem fornecidos.

DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

As comunicagdes entre o o0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.
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O contratante podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

A formalizagdo da contratacdo ocorrera por meio de termo de contrato ou instrumento
equivalente.

ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do método de afericdo dos
resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
representado pelo servidor NOME DO SERVIDOR, matricula, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administrag¢do. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI).

O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢gdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art.
117, §1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II).

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a
corre¢do. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, I1I).

17.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo

que demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, IV).

17.11. O gestor do contrato serd o servidor, NOME DO SERVIDOR, matricula xxxxx.

17.12. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de

todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

17.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢ao das condi¢des de habilitagcao

da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°® 11.246, de
2022).

17.14. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do

contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).
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. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administrac¢do. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhard a manuten¢ao das condi¢cdes de habilitacao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos
eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente para a formalizacao dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato.

A contratada deverd manter preposto para representd-la na execug¢ao do contrato.

A indicagdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para
o exercicio da atividade.

Pesqueira, 13 de agosto de 2025

CAMILLA SILVA DE MELO
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Agente de Contratagao
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